
 

Mehr Information 

www.thommengroup.com 

Sachbearbeiter Administration (m/w) 
Immark Regensdorf, 100% 

Packen Sie die Chance und steigen Sie ins Elektronik-Recycling ein!  
Sie arbeiten in der dynamischen wie zukunftsweisenden Recycling-Branche. Sie werden Teil eines 
familiären Teams, das sich durch kollegiale Zusammenarbeit, flache Hierarchien, unkomplizierte 
Entscheidungsprozesse sowie durch Investitionen in die Weiterbildung und Weiterentwicklung aus-
zeichnet.  
Sie profitieren von einer umfassenden Einführung sowie tatkräftigen Unterstützung durch ein kolle-
giales und erfahrenes Team, das Wert auf Vertrauen und Wertschätzung legt. 

Darum geht’s: 

 Bestell- und Auftragsabwicklung (Abrechnung für 

bestehende in- und ausländische Kunden) 

 Rückerfassung, Kontrolle und Freigabe von Wa-

reneingängen 

 Durchführung von Monatsabschlüssen 

 Allgemeine administrative Aufgaben 

 Unterstützung innerhalb des Teams 

 

 

Das braucht’s: 

    Kaufmännische Grundausbildung 

 Erfahrung in der Auftragsabwicklung 

 sicherer Umgang mit EDV sowie MS-Office-Pro-

grammen  

 ausgeprägten Teamgeist 

 sehr gute mündliche und schriftliche Kommunika-

tionsfähigkeit in deutscher Sprache 

 Fremdsprachenkenntnisse von Vorteil 

 hohe Belastbarkeit 

 

 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freut sich Denise Pirotti auf Ihre schriftliche Bewerbung (CV inkl. Foto, Arbeitszeugnisse, Diplome etc.), vorzugs-

weise in elektronischer Form an jobs@thommengroup.com mit dem Vermerk: SbAdImma. 

Willkommen in der Thommen Familie 

Die Immark ist ein starkes Unternehmen in einem starken Partner-Verbund: 

Wiederverwertung und Entsorgung von elektronischem Abfall sind Dienstleistungen, die eine weiter wachsende Be-

deutung geniessen. Marktführerin auf diesem Gebiet ist die Immark AG in Regensdorf ZH und Liestal BL. Das Unter-

nehmen gehört mit seinen über 80 engagierten Mitarbeitenden zur renommierten Thommen Group und ist weit über 

die Landesgrenzen hinaus bekannt. Kernkompetenzen sind moderne Trenntechnologie, die stoffliche Verwertung von 

Geräten und Materialien sowie Services wie Sammel- und Logistiklösungen oder Datenvernichtung. 

 

Werden Sie ein Mitglied unserer Familie. Wir freuen uns darauf Sie kennenzulernen. 
 


